
暨南大学教职工考勤情况月报表       年   月
一、  总计：

	   项目

出勤

情况
	实有
	全勤
	病假
	事假
	婚假
	产假
	陪产假
	节育手术假
	哺乳假
	丧事假
	工伤假
	进修
	学术假
	返聘
	旷工
	其他情况

	人数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


二、详细情况：

（一）全勤
	序号
	人事编号
	姓名

	
	
	


（二）病假

	人事编号
	姓名
	起止时间（自  月  日至  月  日）
	具体患何种病

	
	
	
	


（三）事假

	人事编号
	姓名
	起止时间（自  月  日至  月  日）
	事由

	
	
	
	


（四）婚假

	人事编号
	姓名
	起止时间（自  月  日至  月  日）

	
	
	


（五）产假

	人事编号
	姓名
	起止时间（自  月  日至  月  日）

	
	
	


（六）陪产假

	人事编号
	姓名
	起止时间（自  月  日至  月  日）

	
	
	


（七）节育手术假
	人事编号
	姓名
	起止时间（自  月  日至  月  日）

	
	
	


（八）哺乳假

	人事编号
	姓名
	起止时间（自  月  日至  月  日）

	
	
	


（九）丧事假
	人事编号
	姓名
	起止时间（自  月  日至  月  日）

	
	
	


（十）工伤假
	人事编号
	姓名
	起止时间（自  月  日至  月  日）

	
	
	


（十一）国内/出国/出境进修

	姓名
	进修期限（自年月日至年月日）
	去何国/何地
	资助方式

	
	
	
	


（十二）学术假
	人事编号
	姓名
	起止时间（自  月  日至  月  日）

	
	
	


（十三）返聘
	人事编号
	姓名
	起止时间（自  月  日至  月  日）

	
	
	


（十四）旷工
	人事编号
	姓名
	起止时间（自  月  日至  月  日）

	
	
	


（十五）其他情况
	人事编号
	姓名
	起止时间（自  月  日至  月  日）
	情况说明

	
	
	
	


备注：1、本表双面打印，可加附页。
2、请于每月2日前报送人力资源开发与管理处工资福利科（行政办公楼701房间）。
填报人签字：               负责人签字（单位盖章）：                      年   月   日
